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Administrace účtenek 

1. V úrovni manažera po kliknutí ADMIN ÚČTENEK . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. V horní liště se nachází pomocné údaje k hledání účtenek. 

a) Závěrku v časovém rozmezí  (datum závěrky) 

 

 

 

 

 

b) Typu - Platné , Stornované , Smazané (požadované zatrhnout) 
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Zkusíme si vybrat pouze platné  

 

 

 

 

 

 

c) Typu platby – hotovost Kč , stravenkami , plat.kartami …. Požadované si vybereme 

Po použití nám vypíše např. při zadání v Kč veškeré účtenky které byli jak celkově tak i částečně 

uhrazeny v hotovosti (Kč). 

 

 

 

 

 

d) Dle ID zařízení ,používá se pokud jsou např. dvě pokladny v prodejně aby bylo možno vidět doklady 

z té pokladny kterou si vybereme. 

(zadá se zde číslo pokladny) 

 

 

 

 

 

e) Omezení  dle výběru , pod odrážkou si vybereme z následujících možností 

-EAN, PLU, Katalog, Kod, Název, Cena, Množství 
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                       Například při vyfiltrování dle PLU a do pravé kolonky vepíše o které PLU se jedná , v číselném 

formátu  ve kterém je PLU zadáno a pokud jich chceme více oddělíme jej čárkou. 

        1001,1002,1500                                                                                           

 

Po výběru klikneme myší levým tlačítkem někam do prostoru tabulky a ona se nám upraví dle výběru. 

3. Nebo můžete použít nejjednodušší volbu HLEDÁNÍ dle čísla učtenky . 

Použití  jako klasická kalkulačka, C smaže poslední vložené číslo a klikneme na HLEDAT 

 

 

 

 

 

 

4. Administrace účtenek slouží k práci s určitou účtenkou a jsou to tyto: 

 

a) Smazání účtenky 

-účtenka v tabulce se označí černou barvou  

-v tržbě se platba za účtenku nezobrazí 

 

b) Tisknutí kopie účtenky (např.při ztrátě,reklamaci) 

 

c) Změnu platby  

                                                                                            -pokud třeba zákazník chce hradit stravenkami  a                                   

                                                                                             buď nemá případnou stravenku nebo 

                                                                                             chce stravenku doplatit v Kč 

d) Obnova účtenky po stornování zpět do kasy 

 

e) Tisknutí kopie vstupenky 

f) Tisknutí sestavy  dle požadavků zákazníka  
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5. Úprava tabulky, klikneme na zobrazení sloupců a v následném okně si odtržítkama požadované 

zaškrkneme.  

 

 

 

 

 

 


